Materska $kola, Partizanska22 Humenné

INTERNA SMERNICA ¢&.8 - o slobodnom pristupe k informaciam

Aplikécia zékona €.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdacidam v podmienkach
Materskej $koly Partizanska 22 , Humenné

¢l.1
Vieobecné ustanovenia

1. Té&to smernica upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu
k informdaciam, tykajucich sa Materskej 3koly Partizdnska22, Humenné/dalej len
,Skola“, ako povinnej osoby podla zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zmysle neskorgich zmien a doplnkov /dalej len” zakon“/.

2. Zriadovatelom 3koly je Mesto Humenné

3. Této smernica stanovuje i sadzobnik thrad za spristupnenie informécii v zmysle § 5
ods.1 pism. f/a § 21 zakona.

Cl.2
Zverejiiované informacie

1. Informacie, ktoré $kola musi podla §5 zékona zverejnit su:

a) nazov

b) adresa

c) 1o

d) datum vzniku

e) spOsob zriadenia

f) pravomoci

g) kompetencie

h) popis organizacnej Struktary

2. Skola nezverejfiuje informécie, na ktoré sa vztahuju obmedzenia pristupu
k informaciam podla § 8-13 zakona a nie je povinnd zverejnit udaje, ktoré sa netykaju
vecne potrebnych a vieobecne zauZivanych informécii o 3kole.

€13
Sposob ziskavania informacie

1. Miesto, ¢as a sposob , akym mozno informacie ziskat:

a) miesto: MS Partizénska22, 066 01 Humenné
b) cas: v Uradnych hodinach



c) spdsob: Ziadost, podnet, ndvrh, staznost alebo iné podanie /dalej len ,Ziadost“/
sa podava pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatelnym sp6sobom.

Cl.a
Spristupriovanie informacii na Ziadost

Ziadost o poskytnutie informacii musi obsahovat:

a) Meno a priezvisko Ziadatela

b} Adresu alebo sidlo Ziadatela

c) Navrh Ziadatela, akym sp6sobom sa mu ma informacia spristupnit

d) Datum a podpis Ziadatela

Ziadost je podana dfiom, ked bola ozndmena $kole.

Skola Ziadost dorugent osobne Ziadatefom pisomne potvrdi jej podanie a oznami
predpokladanu vySku uhrady za spristupnenie informacie.

Ak Skola nema pozadovanu informaciu k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde
mozno poZadovanu informdciu ziskat, postUpi Ziadost v zmysle §15 zdkona do piatich
dni odo dna dorudenia povinnej osobe, ktora ma pozadovanu informaciu k dispozicii,
inak Ziadost odmietne.

Ak Skola poskytne poZadované informacie v rozsahu a spésobom podla 616 zakona

v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie v spise. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat opravny prostriedok.

Ak Skola ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie v lehote
stanovenej v § 17 zakona okrem pripadu, ak Ziadost bola odloZena podla §14 ods.3
zakona.

Ak 3kola v lehote na vybavenie Ziadosti informacie neposkytla, ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila ,podfa §18 ods.3 zékona sa predpoklada,
zZe vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnut informaciu. Za deri dorucenia
rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti/§17 zakona/.

CL5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Lehota na vybavenie Ziadosti je najneskér do desiatich dni odo dria podania Ziadosti
alebo odo dna odstranenia pripadnych nedostatkov Ziadosti/§14 ods.2a3 zakona/.
Zo zavainych dévodov uvedenych ¢ §17 ods.2 zakona méize $kola predizit lehotu
uvedenl v pds.1 €15 tejto smernice najviac o desat dni. PrediZenie lehoty $kola
ziadatelovi oznami bezodkladne, najneskér viak pred uplynutim lehoty/ods.1/

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, Skola mbze
ihned, najneskdr viak do piatich dni od podania Ziadosti namiesto spristupnenia
informdcii Ziadatelovi oznamit Udaje, ktoré umozniuju vyhladavanie a ziskavanie
zverejnenej informacie.



Cl.6
Opravny prostriedok

1. Proti rozhodnutiu $koly o odmietnuti poZzadovanej informéacie mozno podat odvolanie
v lehote do 15 dni od dorudenia rozhodnutia .

2. Odvolanie sa podava 3kole.

3. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel- Mesto
Humenné .

4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti moZno preskimat v sidnom konani podfa §244
a nasl. Ob&ianskeho sudneho poriadku.

¢z
Sadzobnik uhrad

1. Sadzobnik Ghrad za spristupnenie informacii vychadza z Vyhladky ministerstva financii
¢.481/2000 Z.z. o podrobnostiach Ghrady nakladov na spristupnenie informdcii a §21
zdkona.

2. 7a materialové naklady na spristupnenie informdcii sa povazuju najma:

a) obstaranie technickych nosic¢ov dat, diskiet, kompaktnych diskov

b) vyhotovenie kopii poZzadovanych informaécii, a to hlavne na papier

¢) obstaranie obalu, a to hlavne obalok

d) odoslanie informdcii, a to najma postovné.

3. Ziadatel uhradi tieto naklady takto:

a) postovou poukaZkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet,

c¢) v hotovosti do pokladne 3koly.

4. Aktudlny sadzobnik Ghrad je v prilohec.1 tejto smernice.

¢1.8
Uéinnost smernice

T4to smernica nadobuda platnost 1.marca 2010
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V Humennom 24.2.2010 Mgr. Lubov Morochovitova
Riad. MS



Priloha ¢.1

sadzobnik Ghrad nakladov za spristupnenie informdcii podfa § 21 ods. 1 zdkona NR SR €.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam (zakon o slobode informdcii)

1. Naklady spojené s vyhotovenim kdpie a odoslanim informacie

a. 0,02 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4
0,03 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A4
0,04 eura za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3
0,06 eura za vyhotovenie obojstranného listu formatu A3
b. 0,65 eura za jeden kus nenahratej diskety 3,5”
1,66 eura za 1 ks CD ROM
c. obalka format A6 — 0,02 eura
format A5 — 0,03 eura
format A4 — 0,07 eura
d. naklady spojené s odoslanim informacie podfa aktudlneho cennika postovych sluzieb

7. Informécie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky sd poskytované bezplatne.

3. Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a
saslanim informacie suméarne neprekrocia 6,64 eura.

4. Ziadatelovi, ktory predlozi notdrom overenu kopiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym
postihnutim s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutu osobu, sa informacie
poskytuju bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim
informacie sumarne prekrocia sumu 6,64 eura.

Vyhotovenie odpisu (fotoképie),vypisu alebo pisomnej informacie z Gradnych knih, aradnych
zaznamov, evidencii, registrov listin a zo spisov alebo stkromnych spisov v Uradnej Uschove,
za kazdU aj zacatl stranu ... 1,50 eura

Sposob uhrady nakladov za spristupnenie informacii podfa & 3 vyhlagky Ministerstva financii
SR &. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii

1. pos$tovou poukazkou,
2. bezhotovostnym prevodom na Gcet v banke,
3. v hotovosti do pokladne.

Ak poplatnik nezaplati spravne poplatky priamo pri podani alebo do 15 dni odo dnia
doru&enia pisomnej vyzvy, spravny organ dkon nevykona alebo konanie zastavi.

MATERSKA $KOLA
Partizénska 22

Oéwﬁuww
g L,

e



